
TRACCIA 1 (Non estratta) 

1. Nella gestione del bilancio comunale, come si chiama la fase dell'entrata mediante la quale, sulla 
base di idonea documentazione, viene verificata la ragione del credito e la sussistenza di un idoneo 
titolo giuridico, individuato il debitore, quantificata la somma da incassare, nonché fissata la relativa 
scadenza? 

2. Per l’elezione del sindaco e del consiglio comunale, in un comune con popolazione superiore ai 15000 
abitanti, l’elettore può votare una lista non collegata al sindaco prescelto (voto disgiunto)? 

3. Sulle proposte di deliberazione oltre al parere di regolarità tecnica quale altro parere è necessario? 

4. Entro quale termine deve concludersi il procedimento amministrativo, fatte salve le eccezioni previste 
dalla Legge? 

5. A cosa è subordinata la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari e 
l’attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a persone ed enti pubblici e privati da parte 
della pubblica amministrazione? 

6. Quali sono le modalità attraverso le quali l’amministrazione procedente effettua i controlli sulle 
dichiarazioni sostitutive di certificazione? 

7. Oltre che dall'intestazione, la struttura formale dell'atto amministrativo, nei provvedimenti 
amministrativi scritti si compone di: A) Preambolo, motivazione, dispositivo, luogo, data di 
emanazione e sottoscrizione   B) Preambolo, luogo, data di emanazione e sottoscrizione. 
C) Motivazione, dispositivo e sottoscrizione.  

8. Yesterday I _________ for Friday exam, I hope that I will pass it. (Study - studied - am studying) 

9. Negli Enti locali a quale soggetto competono i compiti di attuazione e gestione, ai sensi del D.Lgs. 
165/2001? 

10. Indicare quale dei seguenti vizi del provvedimento amministrativo non ha come conseguenza 
l’annullabilità del provvedimento medesimo: 1) eccesso di potere; 2) violazione di legge; 3) 
incompetenza relativa; 4) incompetenza assoluta. 

 

Il candidato elenchi brevemente le attribuzioni del Sindaco come ufficiale del Governo. 

 

Un funzionario deve liquidare una fattura, ma si accorge che nell’impegno di spesa, assunto nello specifico 
capitolo di bilancio, era stato indicato un fornitore diverso da quello a cui è intestata la fattura. Come deve 
comportarsi il funzionario? Il candidato illustri il corretto iter da seguire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 2 (Non estratta) 

1. Nella gestione del bilancio comunale, come si chiama la fase di spesa attraverso la quale, in base ai 
documenti ed ai titoli atti a comprovare il diritto acquisito del creditore, si determina la somma certa 
e liquida, da pagare nei limiti dell'ammontare dell'impegno definitivo assunto? 

2. In un comune con popolazione superiore ai 15000 abitanti un consigliere comunale può ricoprire 
anche la carica di assessore dello stesso comune? 

3. Sulle proposte di deliberazione oltre al parere di regolarità contabile quale altro parere è necessario? 

4. Indicare quale dei seguenti non è un contenuto obbligatorio della comunicazione di avvio del 
procedimento: 1) indicazione dell’ufficio dove è possibile prendere visione degli atti; 2) nominativo 
del titolare dell’organo politico di vertice dell’amministrazione procedente; 3) nominativo del 
responsabile del procedimento; 4) oggetto del procedimento. 

5. Se la Pubblica Amministrazione non si pronuncia nei termini su un’istanza di accesso gli atti, tale 
silenzio ha il significato di: 1) silenzio assenso; 2) silenzio inadempimento; 3) silenzio rifiuto. 

6. La pubblica amministrazione può richiedere ad un cittadino un certificato di stato civile nel caso in 
cui, all’atto della presentazione dell’istanza, sia richiesta l’esibizione di un documento di identità o di 
riconoscimento ove tale dato risulta attestato? 

7. Quale provvedimento di secondo grado consiste in una revisione del provvedimento che non ne 
comporta una totale eliminazione? A) Riforma B) Proroga  C) Revoca 

8. Last summer I ______ to New York with my family. We ______ there during Easter time. (Go – Went 
– Gone) 

9. Il legislatore ha ulteriormente semplificato la materia delle certificazioni amministrative, estendendo 
i casi di utilizzo delle dichiarazioni sostitutive di certificazioni. Non possono, tuttavia, essere sostituiti 
da altro documento, salvo diverse disposizioni della normativa di settore quali certificati? A) I 
certificati di origine B) I certificati di Stato di Famiglia C) I certificati di esistenza in vita 

10. Qual è il termine per l’approvazione del bilancio di previsione degli Enti locali? 

 

Il candidato descriva brevemente il sistema dei controlli interni dell’Ente locale e le tipologie di controlli 
previsti dall’ordinamento. 

 

Il comune deve procedere all’erogazione di un contributo ad un’associazione sportiva, per un importo di € 
3.000. La disponibilità a bilancio relativa alle attività sportive è la seguente: 

Capitolo 10 (Macroaggregato 103 Acquisto di beni e servizi): disponibilità € 2.000 

Capitolo 20 (Macroaggregato 104 Trasferimenti correnti): disponibilità € 5.000 

Il candidato illustri sinteticamente il procedimento da seguire per la corretta imputazione a bilancio della 
spesa per il contributo 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 3 (Estratta) 

1. Nella gestione del bilancio comunale, come si chiama la fase di spesa, con la quale, a seguito di 
obbligazione giuridicamente perfezionata, è determinata la somma da pagare, determinato il 
soggetto creditore, indicata la ragione e la relativa scadenza e viene costituito il vincolo sulle 
previsioni di bilancio 

2. Alle elezioni amministrative, in un comune con popolazione superiore ai 15000 abitanti, al 
ballottaggio i candidati sindaci possono collegarsi con ulteriori liste rispetto a quelle con cui erano 
collegati al primo turno? 

3. Chi è competente ad attestare la copertura finanziaria sulle determinazioni che comportano impegni 
di spesa? 

4. Indicare quale dei seguenti non è un diritto dei partecipanti al procedimento tipizzato dalla Legge 
241/1990: 1) di prendere visione degli atti del procedimento, 2) presentare alla pubblica 
amministrazione istanze, petizioni e proposte; 3) presentare memorie scritte e documenti inerenti 
all’oggetto del procedimento. 

5. Indicare in quali casi è possibile la revoca del provvedimento amministrativo: _____________ 

6. I servizi elettorali, di stato civile, anagrafe, leva militare e statistica sono gestiti dal comune per 
conto… 

7. Con riferimento alla quadripartizione delle fasi del procedimento amministrativo, quale attività è 
propria della fase istruttoria? A) Istanze e ricorsi. B) Acquisizione dei requisiti di legittimazione. C) 
Autorizzazioni in funzione di controllo, con cui la pubblica amministrazione, nell'esercizio della sua 
attività discrezionale in funzione preventiva, esprime il proprio parere circa l'atto che le è stato 
presentato. 

8. Elisa ______ her favorite program on Friday. (Watches – watched - watch) 

9. In base a quanto disposto dal D.P.R. 445/2000, le firme sugli atti e documenti formati nello Stato e 
che valgono nello Stato, rilasciati da una rappresentanza diplomatica o consolare estera residente 
nello Stato, da chi sono legalizzate? 1. Dai Segretari Comunali; 2. Dalle Prefetture; 3. Dal Console 
onorario 

10. Qual è il termine per l’approvazione del rendiconto di gestione degli Enti locali? 

 

Il candidato illustri brevemente i principali strumenti di programmazione finanziaria del Comune, 
soffermandosi sui contenuti e sulle finalità. 

 

Il comune deve procedere con l’acquisto di materiale di cancelleria per gli uffici comunali. Il candidato illustri 
sinteticamente il procedimento da seguire per poter effettuare l’acquisto.  

 

 


